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Guia para la presentacion de la Solicitud de subvenciones a la Rehabilitacién,
reparaciéon y adecuacidon de edificios a través de la sede elecirénica del
Ayuntamiento de Mdlaga.

Esta guia se elabora con objeto de facilitar la presentaciéon de la solicitud de
subvenciones para la Rehabilitacién de edificios y la cumplimentacién de los
formularios necesarios para su tframitacion. Se recomienda su lectura atenta antes de
iniciar el frémite a través de la sede electronica del Ayuntamiento de Mdlaga.

Para comenzar, se debe acceder a la sede electrénica del Ayuntamiento de Mdlaga
(www.sede.malaga.eu) y seleccionar el trdmite creado para la Convocatoria de
Subvenciones a la Rehabilitacion, adecuacidén y reparacién de edificios.

Debe pulsar el enlace “Acceder con certificado”.

A continuacion deberd elegir el Certificado digital con el que va a realizar la solicitud.
Se puede realizar con el Certificado Digital de la Comunidad de Propietarios, Entidad o
persona fisica solicitante, o bien con el Certificado Digital de la persona o entidad
nombrada como representante por el interesado/a.

Una vez elegido el Certificado digital aparecerd una primera pestana “Inicio”:

1. En esta pestana le aparecerdn automdaticamente rellenadas las casillas del NIF/NIE

y Nombre y Apellidos, coincidiendo con el Certificado Digital elegido. Se debe
indicar si se actUa en calidad de “Interesado” o “Representante”.
En el caso en que se redlice la solicitud con el Certificado Digital de la Comunidad
de Propietarios o de la Entidad solicitante, se debe marcar la casilla “Interesado™.
Cuando se redlice con el Certificado Digital de la persona o entidad nombrada
como representante, se deberd marcar la casilla “Representante”.
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En el apartado “Opciones de notificacion” deben consignarse los datos de
contacto para recibir las futuras notificaciones. La casilla “Direccidn postal” solo
podrd marcarse en los casos en el que el solicitante de la subvencidén sea una
persona fisica.

2. Una vez completado todos los datos, debe pulsar el enlace “Paso Siguiente™.
Se abrird la pestana “Solicitud™:

En el caso de haber marcado en la pestaina anterior la opcidn “Representante”,
en esta pestana deberd completar los datos del “Interesado”, ya sea Comunidad
de Propietarios, entidad o persona fisica.
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3. A continuaciéon deberd introducir la localizacién del edificio pulsando “A”adir’, y
completar los datos solicitados referentes a n° de bloques, viviendas, plantas vy
locales. En este apartado debe indicar si ha solicitado subvencidén en
convocatorias anteriores y si han comenzados las obras de rehabilitacion. Por
ultimo, debe elegir la modalidad de subvencion que solicita.

Localizacion

Direccién del Edificio * No se ha indicado ninguna direccion

Datos de la actuacion

N° de blogues
N° de viviendas
N° de plantas

N° de locales

[7) Tengo solicitada subvencién en otras convocatorias anteriores con:

Anualidad

N° Expediente (con formato:Afio/N°)

(] Las obras ya se encuentran iniciadas

Modalidad de subvencion que solicita

Seleccione una opcion®

Renhabilitacién del Centro
Rehabilitacion de Barriadas
Rehabilitacion Especial Tipo A
Renhabilitacién Especial Tipo B
Renhabilitacién Especial Tipo C
Rehabilitacién Especial Tipo D (Alguiler)

4. Para terminar de completar la pestana “Solicitud”, se delbbe marcar la casilla “He
leido y acepto la informacién de datos de cardcter personal”.

Comprobacién de datos

[0 No autorize al Excmo. Ayuntamiento de Malaga a que compruebe, por medios propios o selicitando a otras Administraciones Publicas, todes aguellos datos o informaciones necesarios
que resulten exigibles al amparo de esta solicitud

Aviso legal *

(] He leido y acepto la informacion de datos de caracter personal®.

En cumplimiento del Art. 5 de la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, le informamos de que sus datos pasaran a formar parte de un Fichero debidamente
inscrito ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, responsabilidad del Instituto Municipal de la Vivienda, con la finalidad de gestionar su participacion en el programa objeto de esta
solicitud y la obtencion de datos estadisticos acordes con los fines del IMV. Sus datos podran ser cedidos en orden a poder cumplir adecuadamente con Ia finalidad descrita y para la que
fueren recogidos los mismos, asi como segin lo previste por la legislacion aplicable. Puede ejercer sus dereches de acceso. rectificacion, cancelacion y oposicion ante el Instituto Municipal
dela Vivienda, en la calle Saint Exupéry, num 22, CP 29007, Malaga

< Paso Anterior Paso Siguiente ¥
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5. Al pulsar “Paso Siguiente" se abrird la pestafia “Documentacion”:

Inicio Solicitud Documentacion Firma

Documentacién: Documentacion especifica del tramite
Documentacién Adicional: En este apartado puede adjuntarse cualquier otra documentacion que se estime oportuna.

La suma total del tamario de los documentos aportados no puede superar el méaximo de 50 Mb.

Documentacion

* DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAS DE EXCLUSION (Documento n° 2)

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Solo se admiten documenios PDE

* DECLARACION RESPONSABLE DE PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS (Documento n® 3)

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Solo se admiten documentos PDF.

ESCRITURA DE PROPIEDAD

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Solo se admiten documenios PDE

ESCRITURA DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD
Ninguno archivo selec

Solo se admiten documentos PDF.

COPIA DEL DNI/NIF DEL PROPIETARIO, ARRENDATARIO O USUFRUCTUARIO, CASO DE QUE SEA DISTINTO DEL
SOLICITANTE

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Solo se admiten documenios PDE

PODER DE REPRESENTACION DE LA SOCIEDAD O ACTA DE NOMBRAMIENTO DE LA COMUNIDAD
Ninguno archivo selec.

Solo ze admiten documentos FDF

ACTA DE LA COMUNIDAD CON PETICION DE SUBVENCION A IMV
Ninguno archivo selec.

Solo =& admiten documentos POF

SOLICITUD PARA ACOGERSE A LOS BENEFICIOS DEL CONVENIO SUSCRITO ENTRE EL IMV Y EL COLEGIO DE
ADMINISTRADORES DE FINCAS (Documento n® 4)

Seleccionar archive | Minguno archive selec.

Solo e admiten documentos FOF

CERTIFICADO BANCARIO TITULARIDAD CUENTA
Ninguno archivo selec.

Solo =& admiten documentos POF

PRESUPUESTO DE EMPRESA HOMOLOGADA (1)
Ninguno archivo selec.

Solo ze admiten documentos FDF

PRESUPUESTO DE EMPRESA HOMOLOGADA (2)
Ninguno archivo selec.

Solo =& admiten documentos POF

PRESUPUESTO DE EMPRESA HOMOLOGADA (3)
Ninguno archivo selec.

Solo =& admiten documentos POF

PROYECTO TECNICO Y/0O ESTUDIO ACUSTICO Y ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD (Solo se admiten documentos
PDF de un tamafio menor a 8 Mb, los archivos con un tamafio superior deberan entregarse en la Oficina de
Rehabilitacion en formato digital)

Seleccionar archivo | Minguno archive selec.

Solo =& admiten documentos POF

CERTIFICADO DE INTERVENCION DE LOS TECNICOS
Ninguno archivo selec.

Solo =& admiten documentos POF
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6. En esta pestana se debe anadir toda la documentacion adjunta a la solicitud que
se quiera presentar. En el apartado “Documentacion” aparecerdn distintos
epigrafes con documentacion preceptiva del trdmite, segun los distintos casos.
Para aportar documentacion debe marcar la casilla “Seleccionar archivo™ y elegir
el documento de su ordenador para adjuntarlo.

Los dos primeros documentos “DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAS
DE EXCLUSION (Documento n°2)” y “DECLARACION RESPONSABLE DE PERCEPCION
DE OTRAS AYUDAS (Documento n°3)"” se deben adjuntar obligatoriamente. Puede
encontrar los modelos a rellenar junto a la informacién del trdmite en la sede
electréonica, y en la pdgina web del Instituto Municipal de la Vivienda, la
Rehabilitacion y la Regeneracion Urbana (www.imv.malaga.eu).

Si la documentacién que quiere aportar no coincide con ningun epigrafe del
apartado anterior, puede hacerlo en el apartado “"Documentacién Adicional”,
marcando igualmente la casilla “Seleccionar archivo”.

Documentacion Adicional

En este apartado puede adjuntarse cualguier otra documentacion que se estime oportuna.

Una vez realizada la presentacion puede aportarse mas documentacion adicional desde Mi Carpeta

Adicional 1 Adicional 1
| seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Solo se admiten documentos PDF.

Adicional 2 Adicional 2
Seleccionar archivo | Ninguno archive selec

Solo se admiten documentos PDF.

Adicional 3 Adicional 3
| seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

documentos PDE

Solo se adl

<  Paso Anterior Paso Siguiente >

7. Una vez aportada toda la documentacién, debe pulsar “Paso Siguiente™.
Se abrird la Ultima pestana “Firma":

8. Le aparecerd una previsualizacién de su solicitud, con los datos que ha marcado:
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En este Ultimo paso, debe comprobar que todos los datos intfroducidos en la solicitud
son correctos. Una vez comprobados, debe marcar “Firmar y Presentar”. Para poder
realizar la firma, debe tener instalado “Autofirma 1.5 o superior” en su ordenador. Le
aparecerd la siguiente pantalla:

Péagina 7 de 21



9. Al pulsar “Firmar” le aparecerd una peticién para abrir “Autofima”. Una vez
aceptado, debe seleccionar el Certificado digital con el que va a realizar la firma.

10. En la Ultima pantalla le saldrd la confirmacién de la presentacién de su solicitud,
indicdndole el n° de instancia. Puede descargarse el justificante de presentacion,
donde vendrd el dia, la hora y el nUmero de registro de entrada, y comprobar los
documentos adjuntos a la solicitud presentados.

Convocatoria de subvenciones a la rehabilitacién, adecuacion y reparacion de edificios

Se ha realizado la presentacion de la instancia P-2022000289
Pulse aqui para descargar el justificante de la presentacion

Documentos presentados

SOLICITUD DE CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES A LA REHABILITACION, ADECUACION Y REPARACION DE EDIFICIOS
DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAS DE EXCLUSION (Documento n® 2)

DECLARACION RESPONSABLE DE PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS (Documento n° 3)

Lista de tramites

Sede Electronica Normativa Reguladora Siguenos O T @D

Ayuntamiento de Malaga Verificacion de Cerliiicados o o 9 o Sede Electronica
Verificacion de Documentos CoDSInDADISTIO
Calendario del Contribuyente Perfil del contratante
Tramites y Gestiones Tabl6n de Edictos

Juntas de Distrito
Webs Municipales
Contacta

11. Si desea anadir mds documentacidén a su solicitud una vez presentada, debe
entrar en la sede electrénica del Ayuntamiento de Mdlaga, dentro de “Mi
Carpeta” y acceder a “Mis trdmites” o “Mis representaciones/Trdmites” segin el
Caso.
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2. Guia para completar el Documento 2. Declaracidon responsable sobre causas de
exclusién.
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1. En el apartado “Interesado/a” se debe indicar los datos de la Comunidad de
Propietarios o entidad solicitante de la subvencién: NIF y Razén Social.

En el caso en el que el solicitante sea una persona fisica, deberd completar los
campos DNI, Nombre y Apellidos.

2. En el apartado "Representante” deben aparecer los datos de la persona nombrada
como representante de la Comunidad de Propietarios, entidad o persona fisica
solicitante para realizar la tramitacién de la solicitud de subvencidn, en su caso.

3. En el apartado “Opciones de notificacién” deben consignarse los datos de contacto
para recibir las posibles notificaciones. La casilla “Direccion postal” solo podrd
marcarse en los casos en el que el solicitante de la subvencion sea una persona fisica.

4. En “Datos de la actuacién” se debe indicar el NUmero de expediente de subvencion,
en el caso que se conozca, y en la casilla “Situacién” se debe indicar la direccién en
la que se redlizard la actuacion.
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5.

El Ultimo paso es firmar el documento. Con la firma, se declara responsablemente no
incurrir en las causas de exclusidon que se detallan.

El documento debe ser firmado por la persona representante de la Comunidad de
Propietarios, entidad o persona fisica solicitante, en el caso en que la hubiera. Si no
existe representante, debe ser firmado por el inferesado/a. Este documento puede ser
firmado con firma electrénica o manuscrita.

Declaracion Responsable

DECLARA no estar incurso en ninguna de las circunstancias enumeradas en el art® 7 de la Ordenanza Reguladora de las Subvenciones para el
fomento de la Rehabilitacién, adecuacidn y reparacion de edificios que concede la Oficina de Rehabilitacién del Instituto Municipal de la Vivienda
del Excelentisimo Ayuntamiento de Mélaga, siendo éstas las siguientes:

« Haber sido condenadas mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones o ayudas publicas.

» Haber solicitado la declaracion de concurso, haber sido declarados insolventes en cualquier procedimiento, hallarse declarados en
concurso, estar sujetos a intervencion judicial o haber sido inhabilitados conforme a la Ley Concursal sin que haya concluido el periodo
de inhabilitacién fijado en la sentencia de calificacién del concurso.

+ Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a la resolucién firme de cualquier contrato celebrado con la
Administracién.

+ Estar incursa la persona fisica, los administradores de las sociedades mercantiles o aquellos que ostenten la representacion legal de otras
personas juridicas, en alguno de los supuestos de la Ley 12/1995, de 11 de mayo, de Incompatibilidades de los Miembros del Gobierno
de la Nacién y de los Altos Cargos de la Administracién General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas, o tratarse de cualquiera de los cargos electivos regulados en
la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General, en los términos establecidos en la misma o en la normativa
autondmica que regule estas materias.

+ No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social, impuestas por las disposiciones
vigentes, en la forma que se determine reglamentariamente.

» Tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como paraiso fiscal.

+ No hallarse al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los términos que reglamentariamente se determinen.

+ Haber sido sancionado mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones segin la Ley General de
Subvenciones o la Ley General Tributaria.

Lo que declaro ante elfla Autoridad Admva./Notario Piblico:

En cumplimiento de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, le informamos de que sus
datos pasaran a formar parte de una actividad de tratamiento, responsabilidad del Instituto Municipal de la Vivienda,

con la finalidad de gestionar su inclusion en los programas de rehabilitacién municipal. Los datos podran ser cedidos en los casos previstos en la legislacion
aplicable. Tendra usted derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos, y otros derechos como se explica en la informacion adicional disponible en:

http:ffwww malaga.euflopd/imv-rehabilitacion20200204.pdf

Malaga, a __de de
El interesado/a o ellla representante

Fdo:
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3. Guia para completar el Documento 3. Declaracidén responsable sobre percepcién de
otras ayudas.
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En el apartado “Intferesado/a” se debe indicar los datos de la Comunidad de
Propietarios o entidad solicitante de la subvencién: NIF y Razén Social.

En el caso en el que el solicitante sea una persona fisica, deberd completar los
campos DNI, Nombre y Apellidos.

En el apartado “Representante” deben aparecer los datos de la persona nombrada
como representante de la Comunidad de Propietarios, entidad o persona fisica
solicitante para realizar la tramitacién de la solicitud de subvencién, en su caso.

En el apartado “"Opciones de notificacion” deben consignarse los datos de contacto
para recibir las posibles notificaciones. La casilla “Direccidn postal” solo podrd
marcarse en los casos en el que el solicitante de la subvencién sea una persona fisica.

En “Datos de la actuacion” se debe indicar el NUmero de expediente de subvencion,
en el caso que se conozca, y en la casilla “Situacién” se debe indicar la direccién en
la que se redlizard la actuacion.
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5. En el apartado “Declaraciéon responsable” se debe indicar si se ha solicitado o recibido
otra subvencidén para la misma actuacidn por parte del interesado/a. En caso
afirmativo, deberd indicar los datos del Importe, érgano concedente, fecha de la
misma, asi como una breve descripcion de la actuacion.

Declaracién Responsable

Declara ante la Oficina de Rehabilitacion urbana, Organo Instructor del procedimiento de concesion de
Subvenciones del Instituto Municipal de la vivienda:

Haber solicitado otra subvencion por la misma actuacion:
O si O No

Importe Organo o entidad concedente Fecha

Descripcion de la actuacion

Haber recibido o tener concedida otra subvencion por la misma actuacion:
O si O No

Importe Organo o entidad concedente Fecha

Descripcion de la actuacion

6. El Ultimo paso es firmar el documento. Con la firma, se declara responsablemente que
los datos incluidos en este documento son ciertos.

El documento debe ser firmado por la persona representante de la Comunidad de
Propietarios, entidad o persona fisica solicitante, en el caso en que la hubiera. Si no
existe representante, debe ser firmado por el interesado/a. Este documento puede ser
firmado con firma electrénica o manuscrita.

Malaga, a __de de
El/La interesado o el/la representante

Fdo:

Plaza de la Juderia, 3 @ 29015 B Malaga B TIf. 951926162 B Fax 951926655 B www malaga.eu Pagina 1de 1
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4. Guia para completar el Documento n° 4. Declaracidon responsable sobre condiciones
socioecondmicas.
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1. Las Comunidades de Propietarios que quieran acreditar la especial carencia
de recursos econdmicos deben presentar este documento. Se presentard un
Documento n°4 relleno por cada vivienda del edificio, firmado por el
propietario/a de la vivienda. Para poder acreditar la especial carencia de
recursos es necesario que se aporte el Documento n°4 de, al menos, el 50% de
las viviendas del edificio.

2. En el apartado “Participante residente” deben aparecer los datos del
propietario/a de la vivienda participante. En "Domicilio” se debe indicar la
direccién de la vivienda donde se va a readlizar la actuacion.

3. El apartado “Representante” se dejard en blanco. No es necesario
completarlo.

4. En "Opciones de notificacion” se indicard la direccidon de contacto de cada
propietario, en el caso en que sea distinta a la indicada en el apartado
“Participante residente™.

5. En el apartado “Datos de la actuacién” debe aparecer el n° de expediente,
en el caso en que se tenga conocimiento del mismo, y situacion del edificio
objeto de la rehabilitacién.
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6. En el apartado "Condiciones socioecondmicas” se debe marcar la casilla en el
caso de que los ingresos de la unidad familiar no supere 3 veces el IPREM.

Se entiende por unidad familiar:

-En el caso de matrimonio:
La integrada por los cényuges no separados legalmente vy, si los hubiere:

1. Los hijos menores, con excepcién de los que, con el consenfimiento de los padres, vivan
independientemente de éstos.

2. Los hijos mayores de edad incapacitados judicialmente sujetos a patria potestad prorrogada o
rehabilitada.

-En defecto de matrimonio o en los casos de separacion legal:
La formada por el padre o la madre y la totalidad de los hijos que conviven con uno u ofra y rednan
los requisitos senalados por la modalidad 1¢ anterior. Una persona casada que no se haya separado,
aun cuando no conviva con su cényuge, no podrd incorporarse a una unidad familiar monoparental
aungue tenga hijos a su cargo.

De la regulacion legal, a efectos fiscales, de las modalidades de unidad familiar, pueden extraerse las
siguientes conclusiones:

- Cualquier ofra agrupacién familiar distinta de las anteriores no constituye unidad familiar a
efectos del IRPF.

- Nadie podrd formar parte de dos unidades familiares al mismo tiempo.

- La determinaciéon de los miembros de la unidad familiar se realizard atendiendo a la situacién
existente el dia 31 de diciembre de cada ano.

Por tanto, si un hijo cumpliera 18 afos durante el afo, ya no formard parte de la unidad familiar en
ese periodo impositivo.

En el caso de existir varias unidades familiares se considerard la renta del que disponga mayor
porcentaje de la propiedad del piso.

7. El Ultimo paso es firmar el documento. Con la firma, se declara responsablemente
que los datos incluidos en este documento son ciertos.

El documento debe ser firmado por el propietario/a de la vivienda participante.
Este documento puede ser firmado con firma electrénica o manuscrita.
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ERRORES FRECUENTES AL SOLICITAR LA Sl!BVENCIC')N A LA
REHABILITACION, REPARACION Y ADECUACION DE EDIFICIOS

Instituto Municipal de la Vivienda, la Rehabilitaciéon y la Regeneracion Urbana
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5. Errores frecuentes al solicitar la subvencion a la Rehabilitacion, reparacion y

adecuacion de edificios.

ERRORES COMUNES AL RELLENAR LA SOLICITUD

Completar la casilla de “Interesado” con los datos del representante: Al realizar la solicitud en

la sede electrdnica, se debe comprobar que se marca la opcién “En calidad de representante”
de la pantalla “Inicio” de la solicitud cuando se esta realizando con el Certificado Digital de la
persona elegida como representante por el solicitante. En el siguiente paso, en la pantalla
“Solicitud”, se deberdn introducir los datos del interesado, ya sea Comunidad de Propietarios,
entidad o persona fisica.

ERRORES COMUNES EN LA DOCUMENTACION PRECEPTIVA APORTADA

Certificado o Acta de los acuerdos adoptados por la Comunidad: Es preferible la presentacion

de un Certificado emitido por el Secretario Administrador donde se consignen todos los datos
y acuerdos necesarios para tramitar la solicitud, que son los siguientes:

-Fecha de la celebracién de la Junta de Propietarios
-N2 de viviendas del edificio y quorum
-Acuerdo de realizar las obras de rehabilitacién, con los datos de la actuacién

-Acuerdo de peticién de la subvencion correspondiente a la convocatoria en curso (no

es valido un acuerdo adoptado para convocatorias anteriores)

-Designacion expresa del representante para la tramitacién de la solicitud y la firma de

las declaraciones responsables (Documentos n22 y n23)

En el caso de no presentar Certificado del Secretario Administrador, se debe presentar el Acta
de la Junta de Propietarios con todos los datos y acuerdos anteriormente descritos. El acta
debe contener obligatoriamente dos firmas: la del Presidente/a de la Comunidad v la del

Vicepresidente/e o Secretario. Las actas presentadas con una sola firma se consideraran

incompletas.

Certificados bancarios no validos: Se deben presentar certificados bancarios emitidos por la

entidad, con firma y sello de la entidad, o firma electrdnica valida. No se daran por validos los
documentos presentados que no sean un certificado, tales como copias de la cartilla bancaria,
fotografia de los datos bancarios o recibo donde conste el nimero de cuenta corriente.

Presupuestos de empresas homologadas: Los presupuestos de las empresas homologadas

deben basarse en su totalidad en las partidas y mediciones contenidas en el proyecto

presentado y deben contener obligatoriamente una hoja resumen del mismo con indicacion
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del presupuesto de ejecuciéon material, de ejecucidn por contrata y total (IVA incluido).
Ademas, deben indicar la razén social de la empresa y el Numero de ldentificacidn Fiscal de la

misma.

Puede comprobar el listado de empresas homologadas en la siguiente direccion:
https://imv.malaga.eu/es/rehabilitacion-edificios/empresas-homologadas/#!tab3

La empresa deberad conservar la homologacion hasta que se realice la certificacion final de

obra, renovando la misma, dentro del plazo establecido, si fuera necesario.

Proyectos técnicos: En el caso de estar obligado a presentar Proyecto técnico visado, debe

comprobar que lo aporta completo y que contiene toda la documentacidon preceptiva:
Memoria, Planos, Presupuesto y Mediciones, Resumen del presupuesto, Pliegos, Estudio de
Seguridad y Salud.

Certificados de intervencion de los técnicos intervinientes: En el caso en el que exista

coordinacion de Seguridad y Salud en la actuacién a realizar, es obligatorio presentar también
el Certificado de intervencidn del Coordinador de Seguridad y Salud.

Presupuesto de honorarios técnicos: Los presupuestos presentados deben contener la

totalidad de la actuacidn a realizar por el técnico, haciendo referencia al Proyecto/Memoria
aportado, y deben contener la firma del técnico interviniente.

Documento n24: Para acreditar la falta de recursos econdmicos de la Comunidad, se debe

presentar un Documento n24 rellenado por cada uno de los residentes propietarios
participantes (uno por vivienda), y debera presentarse de al menos el 50% de las viviendas que

componen el edificio. Es muy importante comprobar que los datos introducidos estan
completos y legibles, que se indica la vivienda participante (Calle y piso) y que se marca la
casilla “Condiciones socioecondmicas” en el caso de que los ingresos de la unidad familiar no
superen 3 veces el IPREM.

Entidades sin animo de lucro: En relacién con las entidades sin animo de lucro, la entidad

deberd estar inscrita en los registros publicos de entidades sin fines lucrativos, con

independencia que de que conste en los estatutos tal circunstancia. Asimismo, deberd dicha
entidad acreditar la tributacién del régimen fiscal que recoge el titulo Il de la Ley 49/2002 de
Régimen Fiscal de Entidades sin fines lucrativos.

ERRORES COMUNES EN LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Presentacion de la solicitud por un medio erréneo:

Los siguientes sujetos estdn obligados a presentar la solicitud a través de la sede electrdnica:

A) Las personas juridicas

B) Las entidades sin personalidad juridica, (Comunidades de Propietarios, Comunidades
de Bienes, herencias yacentes, y otras)

C) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion
obligatoria para los tramites y actuaciones que realicen con la Administracion
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Toda la documentacidon relativa a la solicitud de subvencion debe presentarse
obligatoriamente a través de la sede electrdnica del Ayuntamiento de Malaga, en el tramite
designado para ello. Cualquier otro medio utilizado dard lugar a la desestimacion de la
solicitud. No se aceptardn solicitudes presentadas en la sede electrénica de la Administracion

General del Estado (Red Sara, ORVE) o aportada en papel.

Unicamente las personas fisicas que sean solicitantes de la subvencién pueden presentar la
solicitud de manera presencial en el Registro de documentos de la Oficina de Rehabilitacién
Urbana del Instituto Municipal de la Vivienda de Mdlaga, o en los Registros municipales,
Registro General del Ayuntamiento o en las Oficinas Municipales de Atencién al Ciudadano
(OMAC) en cada uno de los Distritos.

Presentacion de la documentacion requerida para la subsanacidn de la solicitud por un

medio erréneo:

En los expedientes cuya solicitud se realizd telematicamente, se debe aportar la
documentacion requerida a través de la sede electrénica del Ayuntamiento de Malaga, en la
seccion “Mi Carpeta”, dentro del expediente creado para la convocatoria en curso. Para ello
debe acceder con el Certificado electrdnico con el que realizé la solicitud. No se aceptara la

documentacién presentada en la sede electrénica de la Administracion General del Estado

(Red Sara, ORVE) o aportada en papel.

Las personas fisicas que realizaron la solicitud de manera presencial, deben presentar la
documentacion requerida para la subsanaciéon de su expediente de la misma forma.

ERRORES COMUNES EN LA RECEPCION DE NOTIFICACIONES DE LA SEDE
ELECTRONICA

No recepcion del aviso de notificacion recibida: Cuando se recibe una notificaciéon en un

expediente creado, la sede electronica emite automaticamente un correo electrdénico con el
aviso de que existe una nueva notificacion sin leer. Para poder recibir ese correo electrénico
debe comprobar que todos los datos que constan en la seccién “Mi Carpeta” de la sede
electrénica del Ayuntamiento de Malaga son correctos. En el apartado “Datos de Usuario”

III

debe aparecer rellena la casilla “e-mail” de los Datos de Contacto. Si la casilla estd sin

completar, no recibird ningln aviso.

Una vez comprobado que estdn todos los datos completos, se recomienda revisar con

frecuencia la carpeta de “Correo no deseado” o “Spam” de su correo electrénico, ya que su

proveedor de correo puede detectar como tal los mensajes de la sede electrdnica.
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